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INCM = Imprensa Nacional Casa da Moeda

A ACT (Autoridade para as Condicbes de Trabalho) é a entidade nacional -
para a promogao e fiscalizagdo das condigdes de trabalho. c h ec kl Ist (1 ACT,
Na sequéncia de acgdes de fiscalizagdo, a ACT solicita as empresas que
apreseptem 'c'omprovatlvos que evidenciem medidas de promogdo e auto-diagnéstico para cumprimento
garantia de higiene e seguranga do trabalho. .. .
Esta lista de verificagdo indica a documentagdo que qualquer empresa de requisitos legais de seguranca
deve reunir para cumprir os requisitos legais de seguranca do trabalho.
=>» Aplique esta lista de verificagdo na sua empresa, anote o que esta a falhar e nio deixe a ACT fazé-lo por si €=
# Item Suporte legal \/ X
1| Comunicagao do inicio de actividade e sucessivas alteragdes Ar 127°,4 CT
2 | Mapa do quadro de pessoal At 454° RCT
3 | Mapas de horario de trabalho At 215° CT
4 | Registo do pessoal AP 12701 jCT
s Registo do n° de horas prestadas pelos trabalhadores, por dia, com indicag&o da hora de inicio A 202°CT
e termos do trabalho
6 | Registo de trabalho suplementar A 231° CT
7| Comunicacéo anual do trabalho suplementar registado no ano anterior Art°231°,7 CT
8 | Mapa de férias Art® 241°,9CT
9 | Recibos de retribuicdes Art® 276°, 3 CT
10 | Folhas de retribuicdes da Seguranga Social Dk 103/8C panjugado com E
11| Comunicagao de admisséo de trabalhadores & Seguranga Social DL ey com redacego do ;u.';
12 | Contratos de trabalho sem termo A 11°CT <
13 | Contratos de trabalho com termo Art® 140° CT o
14 | Contratos de utilizagédo de trabalho temporario e contratos de trabalho temporario At 175° & 180° CT 2
15 | Contratos de trabalho de cidad&os estrangeiros e respectiva comunicagéo ?2;55; ;3‘.’5 CTetsste :
16 | Informacéo escrita aos trabalhadores sobre as condi¢des do contrato de trabalho Art® 106° CT f_t
17 | Declarag&o de rendimentos (IRS/IRC) o
18 | Pacto social e Ultimas alteracdes =
— o o
19 | Balancete indicativo do volume de negécios [
2 Apdlice de acidentes de trabalho, ultimo recibo pago e declaragao de retribuigdes a seguradora A 12794, gCT ’
onde conste 0 nome e retribui¢do dos trabalhadores B
21 | Balango Social Art 200° & 458° RCT
22 | Plano/Relatorio anual de formagao At 165° ¢ 170° RCT []
23 | Notificag&o sobre modalidade de servigos de HST, mod 1360 INCM Art 258° RCT ]
2 | Relatorio anual de HST, mod. 1714 INCM A2 CT e At 2567 L]
25 | Fichas de aptid&o, Ultimos exames de salde realizados aos trabalhadores Art 248°RCT []
26 | Fichas de dados de seguranca Art 243°CT []
27 | Relatorios de avaliagdo de riscos At 240°RCT ]
28 | Lista de acidentes de trabalho e doencas profissionais ocorridos Art 240RCT ]
29 | Relatorios sobre acidentes de trabalho Ar 240°RCT []
30 | Lista de medidas, propostas e recomendagdes formuladas pelos servigos de SHST Art 240°RCT ]
» Identificagdo dos trabalhadores responsaveis pela estrutura interna de primeiros socorros, AP 220° RCT D
combate a incéndios e evacuagéo dos trabalhadores e respectivas medidas
32 | Relatério de verificagdo periédica e/ou livrete de manutengéo de equipamentos de trabalho Art° 6° e 19° DL 50/2005 ]
33 | Formagao e informag&o dos trabalhadores em SHST Art282° CT []
No caso de empresas de construgao civil:
o Comunlcagap prévia de abertura do estaleiro e respectivas alteragdes da identificagéo dos At 15° DL 2732003 ]
subempreiteiros
35 | Plano de seguranga e satde em projecto e/ou em obra Art* 6° DL 273/2003 []
3 | Fichas de procedimentos de seguranca AT 140 DL 27312003 []
37 | Nomeagéo do coordenador de seguranga Arto 9 DL 27312003 []
NOTAGAO: L
v = Conforme: % = N&o Conforme Podemos ser Uteis a sua empresa! ... contacte-nos
CT = Cadigo do Trabalho; RCT = Regulamento do Cédigo do Trabalho 3
DL = Decreto Lei; SHST = Saude, Higiene e Seguranga do Trabalho 9 1 7 l | F} . ’1 U l



